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CENTRO DE FORMAGAO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DOS ACORES

AREA/CURSO

Formagao Inicial
INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO PUBLICA (NOVOS COLABORADORES)
INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO PUBLICA (NOVOS COLABORADORES)
INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO PUBLICA (NOVOS COLABORADORES)
PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS DE INTEGRAGAO DE NOVOS COLABORADORES

" Desenvolvimento Pessoal
FORMACAO EM DESENVOLVIMENTO PESSOAL E COACHING
FORMACAO EM DESENVOLVIMENTO PESSOAL E COACHING
FORMACAO EM DESENVOLVIMENTO PESSOAL E COACHING
POSITIVIDADE EM CONTEXTO ORGANIZACIONAL
POSITIVIDADE EM CONTEXTO ORGANIZACIONAL
POSTURA E GESTAO DE CONFLITOS
POSTURA E GESTAO DE CONFLITOS
PRODUTIVIDADE E GESTAO DO TEMPO
PRODUTIVIDADE E GESTAO DO TEMPO
TRABALHO EM EQUIPA
TRABALHO EM EQUIPA
GESTAO DE EQUIPAS
GESTAO DE EQUIPAS
GESTAO DE EQUIPAS

Lingua e Literatura Materna

TECNICAS DE ESCRITA PROFISSIONAL
TECNICAS DE ESCRITA PROFISSIONAL

Biblioteconomia, Arquivo e Documentagéo

APLICACAO DAS PORTARIAS N.2 42/2015 E N.2 61/2019 E A ELABORAGAO DE RELATORIO DE AVALIACAO DOCUMENTAL
APLICAGAO DAS PORTARIAS N.2 42/2015 E N.2 61/2019 E A ELABORACAO DE RELATORIO DE AVALIAGAO DOCUMENTAL
SISTEMA DE GESTAO DE CORRESPONDENCIA (SGC) NA OTICA DO UTILIZADOR
SISTEMA DE GESTAO DE CORRESPONDENCIA (SGC) NA OTICA DO UTILIZADOR
SISTEMA DE GESTAO DE CORRESPONDENCIA (SGC) NA OTICA DO UTILIZADOR

Secretariado e Trabalho Administrativo

ATENDIMENTO - TECNICAS DE COMUNICACAO
ATENDIMENTO - TECNICAS DE COMUNICACAO
COMUNICAGAO E COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL
COMUNICAGAO E COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL
PROTOCOLO PARA MOTORISTAS

PROTOCOLO PARA MOTORISTAS

Contabilidade e Fiscalidade

AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS - CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS
AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS - CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS
AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS - CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS

Gestao e Administracao

DEFINICAO DE OBJETIVOS E MONITORIZACAO (SIADAPRA 3)

DEFINICAO DE OBJETIVOS E MONITORIZACAO (SIADAPRA 3)

ELABORAGAO DE PLANOS DE PREVENGAO DE RISCOS DE CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS
ELABORAGAO DE PLANOS DE PREVENGAO DE RISCOS DE CORRUPGAO E INFRACOES CONEXAS
ELABORAGAO DE PLANOS DE PREVENGAO DE RISCOS DE CORRUPGAO E INFRAGOES CONEXAS
ELABORAGAO DE INFORMAGOES E PARECERES NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

ELABORAGAO DE INFORMAGOES E PARECERES NA ADMINISTRACAO PUBLICA
PROCEDIMENTO CONCURSAL - RECRUTAMENTO DE PESSOAL

PROCEDIMENTO CONCURSAL - RECRUTAMENTO DE PESSOAL

O REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

O REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

O REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

O REGULAMENTO GERAL DE PROTECAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

O REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

O REGULAMENTO GERAL DE PROTECAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

O REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA
INTRODUGAO A GESTAO DE PROJETOS

INICIAGAO AO MICROSOFT PROJECT

INTRODUGAO A GESTAO DE PROJETOS

INICIAGAO AO MICROSOFT PROJECT

Qualidade

A NORMA NP EN 1SO 9001:2015
Direito
CCP - EMPREITADAS
CODIGO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

CODIGO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS NA RAA

CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS NA RAA

CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS NA RAA

FERIAS, FALTAS E LICENCAS

FERIAS, FALTAS E LICENCAS

FERIAS, FALTAS E LICENCAS

SABER FAZER AJUSTES DIRETOS

A LEI DOS COMPROMISSOS E DOS PAGAMENTOS EM ATRASO

~_Ciéncias Informaticas

PROGRAMAGAO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS - AVANGADO

MEDIDAS PRATICAS DA ISO 27001 E 27002

MEDIDAS PRATICAS DA ISO 27001 E 27002

MEDIDAS PRATICAS DA ISO 27001 E 27002
Informatica na Otica do Utilizador

EXCEL INTERMEDIO

EXCEL INTERMEDIO

ELABORAGAO DE RELATORIOS EM EXCEL (DASHBOARD)

ELABORAGAO DE RELATORIOS EM EXCEL (DASHBOARD)

FOLHA DE CALCULO - FUNCIONALIDADES AVANGADAS

FOLHA DE CALCULO - FUNCIONALIDADES AVANGADAS

FOLHA DE CALCULO - FUNCIONALIDADES AVANGADAS

OTIMIZAGAO DO TRABALHO COM O OFFICE

OTIMIZAGAO DO TRABALHO COM O OFFICE

SISTEMAS DE INFORMAGAO GEOGRAFICA (QGIS) - INICIAGAO

SISTEMAS DE INFORMAGAO GEOGRAFICA (QGIS) - INICIAGAO

SISTEMAS DE INFORMAGAO GEOGRAFICA (QGIS) - INTERMEDIO

SISTEMAS DE INFORMAGAO GEOGRAFICA (QGIS) - INTERMEDIO

ranca e
AMBIENTE, SEGURANCA, HIGIENE E SAUDE NO TRABALHO - CONCEITOS BASICOS (UFCD n20349)

AMBIENTE, SEGURANGA, HIGIENE E SAUDE NO TRABALHO - CONCEITOS BASICOS (UFCD n20349)
IMPORTANCIA, OBJETIVOS E FUNDAMENTOS DE SEGURANGA E SAUDE NO TRABALHO (UFCD n25431)
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LOCAL INICIO | FIM (%) DESTINATARIOS (**)
Faial 25/05 29/05 TS, AT
Terceira 21/09 25/09 TS, AT
S. Miguel 26/10 30/10 TS, AT
S. Miguel 06/10 08/10 Di, TS, CT
Faial 15/06 19/06 Di, TS, CT, AT, AO
S. Miguel 22/06 26/06 Di, TS, CT, AT, AO
Terceira 21/09 25/09 Di, TS, CT, AT, AO
S. Miguel 27/04 29/04 Di, TS, CT, AT
Terceira 07/10 09/10 Di, TS, CT, AT
Terceira 20/04 24/04 TS, CT, AT, AO
S. Miguel 04/05 08/05 TS, CT, AT, AO
Terceira 04/05 08/05 Di, TS, CT, AT
S. Miguel 14/09 18/09 Di, TS, CT, AT
Terceira 29/09 02/10 AT, AO
S. Miguel 19/10 22/10 AT, AO
Terceira 25/05 28/05 Di, TS, CT
Faial 06/10 09/10 Di, TS, CT
S. Miguel 16/11 19/11 Di, TS, CT
S. Miguel 11/05 14/05 TS, CT, AT, AO
Terceira 15/06 18/06 TS, CT, AT, AO
S. Miguel 25/05 29/05 Di, TS, CT, AT
Terceira 06/07 10/07 Di, TS, CT, AT
S. Miguel 23/06 26/06 Di, TS, CT, AT, AO
Terceira 29/06 02/07 Di, TS, CT, AT, AO
Faial 06/07 09/07 Di, TS, CT, AT, AO
S. Miguel 23/03 26/03 AT, AO
Terceira 18/05 21/05 AT, AO
Terceira 30/06 03/07 TS, CT, AT
S. Miguel 26/10 29/10 TS, CT, AT
S. Miguel 20/04 23/04 AO
Terceira 15/09 18/09 AO
Faial 22/06 26/06 Di, TS, CT, AT
Terceira 06/07 10/07 Di, TS, CT, AT
S. Miguel 04/05 08/05 Di, TS, CT, AT
Faial 03/06 05/06 Di, CT
S. Miguel 02/11 04/11 Di, CT
S. Miguel 15/06 18/06 Di, TS, CT
Faial 14/09 17/09 Di, TS, CT
Terceira 26/10 29/10 Di, TS, CT
Terceira 20/05 22/05 Di, TS
S. Miguel 21/10 23/10 Di, TS
Faial 29/06 02/07 Di, TS, CT, AT
S. Miguel 16/11 19/11 Di, TS, CT, AT
Faial 02/06 03/06 Di, TS, CT, AT, AO
Corvo 06/07 07/07 Di, TS, CT, AT, AO
Flores 09/07 10/07 Di, TS, CT, AT, AO
Terceira 21/09 22/09 Di, TS, CT, AT, AO
Graciosa 24/09 25/09 Di, TS, CT, AT, AO
S. Miguel 26/10 27/10 Di, TS, CT, AT, AO
Santa Maria 29/10 30/10 Di, TS, CT, AT, AO
S. Miguel 16/03 17/03 Di, TS
S. Miguel 13/04 17/04 Di, TS
Terceira 23/03 24/03 Di, TS
Terceira 20/04 24/04 Di, TS
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S. Miguel

Terceira
S. Miguel
Terceira
Terceira
Faial
S. Miguel
Terceira
S. Miguel
Faial
S. Miguel
S. Miguel

S. Miguel

S. Miguel

Terceira
Faial

Terceira
S. Miguel
Terceira
S. Miguel
Faial
S. Miguel
Terceira
S. Miguel
Terceira
Terceira
S. Miguel
S. Miguel
Terceira

S

Terceira
Faial
S. Miguel

VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO, EMPREGO E COMPETITIVIDADE EMPRESARIAL
DIREGCAO REGIONAL DO EMPREGO E QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

27/04 30/04 Di, TS, CT, AT, AO

16/09
14/04
23/11
11/05
21/09
12/10
15/04
13/05
22/06
25/05
28/09

12/10
06/07
12/10
19/10

27/04
11/05
15/06
02/11
12/10
19/10
02/11
25/05
25/05
16/09
21/09
10/11
16/11

29/06
26/10

23/11

18/09
17/04
26/11
14/05
24/09
15/10
17/04
15/05
24/06
27/05
30/09

16/10
08/07
14/10
21/10

30/04
14/05
19/06
06/11
15/10
22/10
05/11
29/05
29/05
18/09
23/09
13/11
19/11

02/07
29/10
26/11

Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT
Di, TS, CT, AT

Profissionais de Informatica
Profissionais de Informatica
Profissionais de Informatica
Profissionais de Informatica

Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT
Di, TS, CT
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
TS, CT, AT, AO
TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT
Di, TS, CT

Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO
Di, TS, CT, AT, AO

(*) DATAS : ACONSELHAMOS A CONFIRMAGAO DAS DATAS NA NOSSA PAGINA DA INTERNET

(**) DESTINATARIOS : Di - Dirigentes - TS - Técnicos Superiores, CT - Coordenadores Técnicos, AT - Assistentes Técnicos, AO - Assistentes Operacionais

Divisdo de Validagdo e Certificagdo de Ativos

Centro de Formagdo da Administragdo Publica dos Agores

Rua de Sdo Jodo, 97-101 — 9700-182 Angra do Heroismo

Tel. 296 240 122/3/4/6 — Fax 295 213 176 — Correio Eletrénico: cefapa@azores.gov.pt
Sitio http://www.azores.gov.pt/Portal/pt/entidades/vp-cefapa/
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